ZARZADZENIENR 12/12
Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
z dnia 17 sierpnia 2012 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 406) oraz art. 9 pkt. 13
i art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, w brzmieniu okres§lonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Odpowiedzialnymi za realizacje postanowien Regulamin udzielania zaméwien
publicznych czynie pracownikéw Centrum Kultury i Sportu w Postominie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 12/12

Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
Z dnia 17 sierpnia 2012 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Podstawa prawna
§ 1. Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) art. 9 pkt. 13 i art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U.z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdZn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z2010r.Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.),

3) aktéw wykonawczych do ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Stownik

§ 2. Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury i Sportu
w Postominie;
2) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika

odpowiedzialnego merytorycznie do wszczecia i realizacji postepowania
0 zamoOwienie publiczne;

3) Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury i Sportu w Postominie;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Centrum Kultury i Sportu w Postominie;

5) wartosSci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawag
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytq starannoscig;

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamodwien publicznych.

Zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000,00 euro

§ 3.1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty okre$lonej w art. 4 ust. 8 ustawy
- przepisOw ustawy nie stosuje sie, z zastrzezeniem ust. 2.

2. ZamoOwienia musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci
i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan.

3. Do umow zawieranych w sprawach udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000,00 euro
stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.



4. Wszelkie zaméwienia, ktére sa wspotfinansowane przez urzedy i instytucje
zewnetrzne przeprowadzane s3 z uwzglednieniem wymagan tych urzedéw
i instytucji.

5. Zamoéwienia w kwocie nieprzekraczajacej 14.000,00 euro, stanowigce
zamoOwienia dodatkowe lub uzupetniajgce do zamowienia podstawowego
udzielonego na podstawie ustawy mozna udzieli¢ wykonawcy realizujagcemu
zamowienie podstawowe.

6. Procedura udzielania zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku kwot okreslonych w art. 4 ust. 8
ustawy, prowadzona jest samodzielnie przez pracownika merytorycznego na
podstawie zasad okreSlonych w niniejszym regulaminie.

7. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, w sposéb szczegélny nalezy
przestrzegac przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwien oraz zanizania
warto$ci zamdéwienia celem unikniecia stosowania ustawy.

8. Przed udzieleniem zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 3.500,00 PLN netto, a nie wiekszej niz 14.000,00 euro
pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe w celu wskazania
oferty najkorzystniejsze;j.

9. W celu przeprowadzenia rozeznania cenowego pracownik merytoryczny
zaprasza do sktadania ofert co najmniej trzech wykonawcéw. Zaproszenie do
sktadania ofert moze odby¢ sie droga telefoniczng (wowczas pracownik
merytoryczny sporzadza notatke stuzbowg); droga faksowa lub elektroniczna.
Rozeznanie cenowe odbywa sie rowniez za pomocg katalogéw, ofert cenowych
widniejgcych na stronach internetowych. Udzielenie zamodwienia mozliwe jest
w przypadku posiadania co najmniej jednej oferty.

10. Nie zawsze zastosowanym kryterium oceny ofert jest cena.
§ 4. Zasady okreSlone w § 3 niniejszego regulaminu nie majg zastosowania
w sytuacjach nagtych nie dajacych sie przewidzie¢ a wymagajacych niezwtocznego
udzielenia zamowienia.

Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000,00 euro

§ 5.1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto przekracza w skali roku
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy,
przepisy tej ustawy stosuje sie.

2. Postepowania o udzielenie zamdéwien publicznych o wartosci przekraczajacej
kwote 14.000,00 euro realizowane sg z udzialem komisji przetargowej
powotywanej zarzadzeniem dyrektora Centrum.

3. Pracownik merytoryczny sporzadza Opis przedmiotu zamoéwienia, wskazuje
warto$¢ szacunkowa netto i brutto zaméwienia wraz z podaniem daty jej
oszacowania oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartosci
przedmiotu zamoéwienia, termin lub okres realizacji przedmiotu zamoéwienia,
proponowane warunki udziatu w postepowaniu.

4. W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, pracownik
merytoryczny przekazuje przewodniczacemu komisji przetargowej Kkosztorys
inwestorski stanowigcy podstawe oszacowania warto$ci zamowienia. Natomiast w
sytuacji gdy przedmiotem zamodwienia s3g dostawy lub ustugi pracownik



merytoryczny przekazuje przewodniczacemu komisji przetargowej kalkulacje
wartosci szacunkowej zamowienia.

5. Gléwny Ksiegowy Centrum podaje kwote jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia. Przewodniczacy komisji przetargowej
podaje w/w kwote w trakcie wyboru dostawcy/wykonawcy tuz przed otwarciem
ofert.

6. Kompletna dokumentacja postepowania, w tym: specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, projekt umowy, protokoty, zatwierdzana jest przez
dyrektora Centrum.

Rejestr zamowien publicznych oraz rejestr umow

§ 6.1. Specjalista ds. obstugi sekretariatu Centrum prowadzi rejestr zamoéwien

publicznych o warto$ci powyzej kwoty okreSlonej w art. 4 ust 8 ustawy.

2. Umowy w sprawach zaméwien publicznych wymagaja formy pisemne;j.

3. Do podpisywania umow w sprawach zaméwien publicznych uprawniony jest
dyrektor Centrum przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Centrum.

4. Umowy podlegaja rejestracji w rejestrze uméw prowadzonym przez Specjaliste
ds. obstugi sekretariatu Centrum.

5. Wrejestrze przechowywane sg oryginaty lub kopie umoéw.

6. Rejestracji podlegaja umowy, porozumienia, umowy dodatkowe, uzupetniajace,
aneksy oraz wypowiedzenia umoéow.

7. Rejestr umoéw zlecen oraz umoéw o dzieto prowadzony jest przez pracownika ds.
kadr na podstawie kopii wyzej wymienionych umow.

Postanowienia koncowe

§ 7.1. Pracownicy Centrum z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznac¢ sie
z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.),
2) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010
r.Nr 113 poz. 759 z p6Zn. zm.),
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z p6Zn. zm.).



