ZARZADZENIE Nr 6/12
Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
Z dnia 10 kwietnia 2012 roku

w sprawie odbywania podroézy stuzbowej na terenie kraju samochodem
osobowym niebedacym wlasnoscia pracodawcy

Na podstawie art. 775 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, Nr 106, poz. 668, Nr 113, poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152,
z 2000 r.Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127, Nr 120, poz. 1268,z 2001 r.
Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194,
Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405, Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676,
Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679, z 2003 r.
Nr 166, poz. 1608, Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120,
poz. 1252, Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732,
Nr 167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 133, poz. 935, Nr 217, poz. 1587,
Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181,
poz. 1288, Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 223, poz. 1460, Nr 237,
poz. 1654,z 2009 r. Nr 6. poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99,
poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1704, z 2010 r. Nr 105,
poz. 655, Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459. Nr 249, poz. 1655,
Nr 254, poz. 1700, z 2011 r. Nr 36, poz. 181, Nr 63, poz. 322, Nr 80, poz. 432, Nr 144,
poz. 855, Nr 149, poz. 887, Nr 232, poz. 1378) oraz § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokoS$ci oraz
warunkow ustalania naleznoSci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990; z 2004 r. Nr 271, poz. 2686;
z 2005 r. Nr 186, poz. 1554; 2006 r. Nr 227, poz. 1661) w zwiagzku z § 2 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271,z 2004 r. Nr 237, poz. 2367,z 2007 r. Nr 201, poz. 1462,z 2011 r. Nr 61,
poz. 308) oraz § 8 pkt 1 statutu Centrum Kultury i Sportu w Postominie, stanowigcego
zatagcznik do uchwaty Nr XXXV/367/09 Rady Gminy Postomino z dnia 25 wrze$nia
2009 r. w sprawie utworzenia Centrum Kultury i Sportu w Postominie i nadania statutu
(Dz. Urz. Woj. Zach. Nr 78, poz. 2055), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.1. Na wniosek pracownika dyrektor Centrum Kultury i Sportu w Postominie moze
wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem osobowym
niebedacym wtasnos$cig pracodawcy.

2. Wz6r wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.1. Zgode wyraza sie na ztozonym wniosku, o ktorym mowa w § 1. ust. 2 i wydaje
polecenie sporzadzenia druku ,Polecenie wyjazdu stuzbowego", ktérego wzor
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ewidencje drukéw ,Polecenie wyjazdu stuzbowego" prowadzi Specjalista ds.
kancelaryjnych w Centrum Kultury i Sportu w Postominie.



§3.

§4.

§5.

§6.

§7.

§8.

Dla celow rozliczenia podrézy stuzbowej pracownika odbytej samochodem

osobowym niebedacym wtasnoscia pracodawcy ustalam stawki za jeden

kilometr przebiegu samochodu w wysokoSci:

1) 0,5214 zt dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika
ponizej 900 cm3,

2) 0,8358 zt dla samochodu osobowego o pojemnosSci skokowej silnika
réwnej i wiekszej od 900 cm3.

Rozliczenie kosztow wyjazdu przedkiada sie Specjaliscie ds. kancelaryjnych w
Centrum Kultury i Sportu w Postominie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
podroézy stuzbowe;j.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz
warunkoéw ustalania naleznoSci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie
bedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6Zn. zm.).

Traci moc zarzadzenie Nr 6/10 Dyrektora Centrum Kultury i Sportu
w Postominie z dnia 15 stycznia 2010 r. w sprawie odbywanie podroézy
stuzbowej samochodem osobowym niebedgcym wtasnos$cia pracodawcy.

Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci zainteresowanym w sposéb zwyczajowo
przyjety.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/12

Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
z dnia 10 kwietnia 2012 roku

Whniosek o wyrazenie zgody na przejazd w podroézy stuzbowej
samochodem osobowym niebedacym wlasnoscia pracodawcy

(imie i nazwisko pracownika) T (micjscowost, data)
T tanowisko/finkga)
Na podstawie zarzadzenia Nr 6/12 Dyrektora Centrum Kultury i Sportu
w Postominie z dnia 10 kwietnia 2012 r. wnosze o wyrazenie zgody na przejazd
w podrézy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym wtasnos$cia pracodawcy
02 0 = PP
A o=] L TR
Oswiadczam, iz jestem wtascicielem samochodu osobowego marki .........c.ccceeueneee.
SRR o 15 o) ol ¢ =3 1518 ¢ 163741 017 0 0 U
i pojemnosci silnika ...........cccciierceee. cm3.
Jednocze$nie o$wiadczam, iz ponosze wszelkie koszty zawigzane z awaria
i naprawag samochodu oraz koszty transportu zastepczego oraz nie bede wnosit/-a

zadnych roszczen do pracodawcy w zwigzku z ewentualnymi szkodami powstatymi
podczas podroézy.

(podpis pracownika)

WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY

(podpis pracodawcy)



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/12

Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
z dnia 10 kwietnia 2012 roku

r -—l POTWIERDZENIE POBYTU SLUZBOWEGO

(Podac¢ daty przybycia i wyjazdu oraz liczbe noclegéw
bezptatnych lub tanszych niz ryczatt).
Adnotacje te zaopatrzy¢ pieczecig i podpisem.

- POLECENIE WYJAZDU

stuzsowEGO Nr (D

na wezwanie - zaproszenie *)

nr . , z dnia. pie i 200 1

DLA L ]

imi¢ i nazwisko

stanowisko stuzb. nr leg.

DO .

L

na czas od. y do L )

w celu | |

L

Srodki lokomocji

Zlecajacy wyjazd

Prosz¢ o wyplacenie zaliczki w kwocie: zt./gr. stownie zl./gr. . i

L 1 na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem

podpis
wyjazdu stuzbowego nr B e i o
Zatwierdzono na. , zh./gr. stownie: zl./gr. i
‘ Wn Ma
do wyptlaty z sum . . i
Dziat Rozdz.
L e
data podpis




- RACHUNEK KOSZTOW PODROZY |

. WYIA7D 1 PRIVIAZD , Srodki - Koszty przejazdu |
miejscowosé data | godz.| miejscowosé data | godz. lokomocji zt l gr
Rachunek sprawdzono pod wzgledem formalnym Ryczah—yfza dojazdy
Data Podpis - - - —
20 Razem przyjazdy, dojazdy
(VISR 1 - -
Rachunek sprawdzono pod wzgledem rachunkowym | Diety 1
2 odpis - — . e e g
- B Noclegi wg rachunkow
Noclegi - ryczalt
Zatwierdzononazi. | slownie Inne wydatki wg zalacznik6w

7t .

Stownie:
do wyptlaty z sum . a )

Data Podpis

Zalaczam | Pobrano ‘zalicikg
e

e oy oap 204 @y )

do fwyp}aty~zwrotii

Kwituje odbiér zi , slownie dowodtw (z¥/gr)
zt | : Niniejszy rachunek przedkiadam
1 20 e o L 1 1 it J 1 20 . L J
\ data : podpis data : podpis J
Zaliczke w kwocie . . zh/gr. stownie zt./gr. . '

otrzymalem 1 zobowiazuj¢ si¢ rozliczy¢ z niej w terminie 7 dni po zakonczonej podr6zy
_upowazniajac rownoczesnie zaklad pracy do potracenia kwoty nierozliczonej
z najblizszej wyplaty wynagrodzen.

L i e =i L i
imig 1 nazwisko delegowanego data . podpis delegowanego




