CENTRUM KULTURY | SPORTU
w POSTOMINIE
76-113 Postomine 97
REGON 320769419, NIP 499-06-06-530

Zarzadzenie Nr 4/2014
Dyrektora Centrum Kultury i Sportu w Postominie
z dnia 05 luty 2014 roku

Instrukcja post epowania w sprawie zwrotu kosztow za zakup okularéw
koryguj acych wzrok dla obstuguj gcych monitory ekranowe

Na podstawie § 8 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1.12.1998 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe (Dz.U. Nr 148, poz. 973) oraz 8 7 pkt 5 oraz § 8 pkt. 3 statutu Centrum
Kultury i Sportu w Postominie, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XXXV/367/09
Rady Gminy Postomino z dnia 25 wrzesnia 2009 roku w sprawie utworzenia Centrum
Kultury i Sportu w Postominie i nhadania statutu (Dz. Urz. Woj. Zach. Nr 78, poz.
2055) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Centrum Kultury i Sportu w Postominie (dalej: "Pracodawca” ) dokonuje zwrotu
kosztow poniesionych przez pracownika w zwigzku z zakupem okularow
korygujacych wzrok lub samych szkiet bez opraw, jezeli — w wyniku badan
okulistycznych, przeprowadzonych w ramach badan profilaktycznych, lub w trakcie
badan wstepnych — uprawniony lekarz stwierdzit konieczno$¢ stosowania okularéw
korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

2. Przepis ust. 1 dotyczy kazdego pracownika zatrudnionego na stanowisku z
monitorem ekranowym przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

3. Przetozony, kierujgc na badania profilaktyczne (okresowe) osoby zatrudnione do
pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe, jest obowigzany do
wskazania zagrozen wynikajgcych z uzytkowania tego rodzaju urzadzeh w
charakterystyce stanowiska pracy.

§2

1. Ustala sie maksymalng kwote, ktorg Pracodawca zwraca pracownikowi za zakup
okularéw, w wysokosci 250zt.

2. Jezeli kwota na fakturze jest nizsza od ustalonej w ust. 1, zwraca sie pracownikowi
catos¢ kwoty wymienionej w fakturze.



§3

1. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularéw
korygujacych wzrok, zwraca sie z wnioskiem do dyrektora CKIS. Wzo6r wniosku
stanowi zatgcznik do instrukcji.

2. Do wniosku pracownik obowigzany jest dotgczy¢ oryginat faktury z pracowni
optycznej wystawionej na Pracodawce z adnotacjg na odwrocie faktury, dokonang
przez wnioskodawce, o tresci: ,Kwote ...... zt (suma, na jakg opiewa faktura)
zaptacitem/-tam z wkasnych srodkow”, wraz z datg i podpisem wnioskodawcy.

3. W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych, bieg
sprawy zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakéw formalnych lub
zlozenia wyjasnien przez wnioskodawce.

4. Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku
przez pracownika oraz w ciggu 2 miesiecy od daty zatrudnienia w przypadku
pracownika nowozatrudnionego, po dodatkowym potwierdzeniu czasu pracy przez
zwierzchnika.

§4
Pracodawca nie zwraca kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok w przypadku:

1) zakupu okularow (szkiet wraz z oprawg) lub tylko szkiet o zdolnosci skupiajacej O
dioptrii, nawet pomimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza adnotacji na
recepcie: ,AR do komputera” (antyrefleks);

2) zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badz catych okularow, a takze ich
zagubienia.

§6

Zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z zakupem okularow korygujacych wzrok
przy obstudze monitora ekranowego nastepuje na rachunek bankowy pracownika. W
przypadku jezeli pracownik nic posiada konta bankowego, zwrot kosztow nastepuje
w kasie Pracodawcy.




Zadcznik nr 1 do Zargdzenia nr 4/2014
Procedury wyptaty zwrotu kosztow za
zakup okularow

Postomino , dnia..........ccoevevvennnnns

wymiar czasu pracy

Dyrektor
Centrum Kultury i Sportu
Postomino

Whniosek o zwrot kosztu zakupu okularéw korygupcych wzrok do pracy
przy obstudze monitoréw ekranowych

Zwracam sie z prosba o refundacje kosztow poniesionych w zwizku z zakupem
okularow korekcyjnych niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.

W zahczeniu:
1. Zaswiadczenie lekarskie potwierdaag potrzeb stosowania okularéw korekcyjnych podczas

pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydanezplekarza w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej.

2. Faktura ( oryginal) dokumentiga zakup okularéw korygagych wzrok.

podpis pracownika

Potwierdzenie przelagonego

Potwierdzam fakt iytkowania przez wnioskodawc w czasie pracy, monitora ekranowego co
najmniej potove dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej dzjoy dziennie.

data, piecatka i podpis dyrektora lub
osoby upowanionej



