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ZARZADZENIE NR 1/2019
Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Postominie
z dnia 14 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad zwrotu kosztow dojazdu na staz uczestnikow projektu pn.
»Zrobmy to razem — aktywizacja spoleczno-zawodowa o0s6b i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Postomino”

Na podstawie § 13 ust. 3 statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej (Nr XXIX/345/04
Rady Gminy Postomino z dnia 17 grudnia 2004 r. z p6zn. zm.) zarzadza co nast¢puje:

§1. Wprowadza si¢ zasady zwrotu kosztow dojazdu na staz dla uczestnikéw projektu
pn. ,.Zrobmy to razem — aktywizacja spoleczno-zawodowa o0so6b 1 rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino” zgodnie z zawartg
umowg nr: UDA-RPZP.07.01.00-32-K426/17-00 o dofinansowanie projektu, ktore stanowia
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Postominie

Krystyna Slebioda

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j
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Zatgcznik do zarzqdzenia nr 1/2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia 14 stycznia 2019r.

Zasady zwrotu kosztow dojazdu na staz uczestnikow projektu pn. ,,Zrobmy to razem —
aktywizacja spoleczno-zawodowa osob i rodzin zagrozonych ubdéstwem i/lub
wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Postomino”

§ 1 Informacje ogolne

1. W ramach projektu pn. ,,Zrobmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa 0sob i rodzin
zagrozonych ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”
przewiduje si¢ zwrot kosztow dojazdu na staze.

2. Zwrot kosztéw dojazdu mozna otrzymac na podstawie:

e wykorzystanych biletow komunikacji publicznej lub masowej komunikacji prywatne;j,

e wydruku ze strony internetowej przewoznika (jesli taka posiada) lub
o$wiadczeniem/zaswiadczenie od przewoznika o cenie miesigcznego biletu na trasie
miedzy miejscem zamieszkania, a miejscem odbywania stazu.

e dokumentoéw dotyczacych wykorzystania samochodu prywatnego,

e kserokopii listy obecnosci.

3. Koszty dojazdu i powrotu na staz zwracane sa do réwnowarto$ci miesiecznego biletu
komunikacji publicznej lub masowej komunikacji prywatnej na trasie od miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu.

4. Koszty dojazdu samochodem prywatnym zwracane sa na podstawie o$wiadczenia uczestnika
projektu, w ktorym zawiera si¢ informacja o trasie na jakiej odbywa si¢ przejazd, marce oraz
numerze rejestracyjnym samochodu. Jesli samochdd, ktorym dojezdza uczestnik na zajecia nie
jest jego wlasnos$cia, powinien on podpisa¢ z wlascicielem pojazdu umowe uzyczenia.

5. Refundacji nie podlegaja koszty przejazdu taksowka, ustug na zamowienie: ,,Przewoz osob”.

§ 2 Procedura wyplaty srodkow

1. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest za poszczegolne miesiagce odbycia stazu, po ztozeniu
przez uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztéw dojazdu na formularzu, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych zasad wraz z kompletem dokumentéw, w ciggu 10 dni
kalendarzowych nastgpujacych po zakonczeniu miesiaca, ktorego dotyczy.

2. Whniosek wraz z kompletem dokumentow skladany jest osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Postominie, 76-113 Postomino 30, pokdj nr 7, e-mailem na adres:
gops@postomino.pl lub pocztg tradycyjna.

3. Zwrot kosztoéw dojazdu dokonywany jest na rachunek bankowy wskazany przez uczestnika
projektu we wniosku o zwrot kosztow dojazdu.

4. Formularz wniosku zwrotu kosztow dojazdu i wzoru niezb¢dnych dokumentéow, w tym takze
o$wiadczen dostgpne sg w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Postominie,
76-113 Postomino 30, pokoj nr 7 oraz na stronie internetowej http://bip.postomino.pl/gops
w zaktadce Zarzadzenia — Zarzadzenia 2019r.

5. Przez udokumentowanie kosztu rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione za dojazd,
potwierdzone jednorazowym lub miesigcznym biletem.

6. W przypadku, gdy uczestnik/czka dojezdza wiasnym s$rodkiem transportu dowodem jest:
o$wiadczenie uczestnika projektu, w ktorym zawiera si¢ informacja o trasie na jakiej odbywa
si¢ przejazd, marce oraz numerze rejestracyjnym Samochodu oraz wydruk ze strony
internetowej przewoznika (jesli taka posiada) lub o$wiadczeniem/zaswiadczenie od
przewoznika o cenie miesi¢gcznego biletu na trasie migdzy miejscem zamieszkania, a miejscem
odbywania stazu.

7. W przypadku gdy uczestnik/czka dojezdza samodzielnie uzyczonym s$rodkiem transportu

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j
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nalezy przedstawi¢ do wgladu umowe uzyczenia pojazdu.

8. Przy dokonywaniu refundacji pracownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie
sprawdza wniosek o zwrot kosztéw dojazdu z lista obecnosci potwierdzajaca odbywanie stazu.

9. W przypadku braku ktoregokolwiek z zatacznikow do wniosku o zwrot kosztoéw dojazdu,
uczestnik bedzie poinformowany telefonicznie o mozliwosci uzupetnienia brakujacych
dokumentow w terminie 5 dni roboczych od rozmowy telefonicznej. W przypadku
nieuzupetienia brakujacych zalacznikéw we wskazanym terminie wniosek o zwrot kosztow
dojazdu zostanie rozstrzygniety negatywnie.

10. Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dokumentéw zostanie zatwierdzona wyptata
srodkow.

11. Zwrot kosztow dojazdu na staz odbywac si¢ bedzie w terminie 15 dni kalendarzowych od
momentu ztozenia kompletnych i poprawnie wypelnionych dokumentow przelewem na
wskazane przez uczestnika konto bankowe.

12. Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie zastrzega sobie mozliwo$¢ wstrzymania
wyplat w momencie nie dysponowania §rodkami finansowymi na koncie bankowym projektu.
W takim przypadku po otrzymaniu transzy z Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Szczecinie
niezwlocznie zostanie dokonany przelew uczestnikom projektu wnioskujacym o zwrot kosztow
dojazdu.

13. Pracownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie ma prawo sprawdzié
wiarygodnos¢ informacji podanych przez uczestnika projektu proszac o dodatkowe dokumenty
lub sprawdzajac dane w odpowiednich instytucjach.

§ 3 Postanowienia koncowe

1. Uczestnik/czka projektu ubiegajacy/ca si¢ o zwrot kosztow dojazdu na staz jest zobowigzany/a
do respektowania niniejszych zasad.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami decyduje Kierownik Gminnego Os$rodka
Pomocy Spolecznej w Postominie w porozumieniu z Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie

3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Postominie zapewnia sobie prawo zmiany zasad
w przypadku konieczno$ci dostosowania ich do wytycznych zwigzanych z realizacja projektu
pn. ,,Zrobmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i1 rodzin zagrozonych
ubdstwem 1/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j
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Zatqcznik nr 1 do Zasad zwrotu kosztow dojazdu na staz uczestnikow projektu
pn. ,,Zrobmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa 0sob i rodzin zagrozonych
ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”

Postomino, dnia ............cooeviiiiiiiiiin

Miejsce zamieszkania

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Postominie

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW DOJAZDU

w ramach projektu pn. ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoleczno-zawodowa osob i rodzin
zagrozonych ubostwem i/lub wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Postomino™.

Cena 1 bilett:. ..o lub cena miesiecznego biletu na trasie
.................................................. STOWNIE: ..o

Prosze o przekazanie w/w kwoty przelewem na rachunek bankowy:

(czytelny podpis uczestnika projektu)
*Niepotrzebne skresli¢

Zatacznik:

1. Bilet komunikacji publicznej/masowej komunikacji prywatnej lub wydruk ze strony internetowej przewoznika (jesli
taka posiada) lub oswiadczeniem/zaswiadczenie od przewoznika o cenie miesigcznego biletu na trasie migdzy
miejscem zamieszkania, a miejscem odbywania stazu,

2. Oswiadczenie uczestnika projektu o uzywaniu wlasnego srodkiem transportu,

3. Kserokopia listy obecnosci.

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j
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POTWIERDZENIE ODBYWANIA STAZU

Na podstawie listy obecnosci potwierdzam udziat Pani/-a ...............coooiiiiiiiiiiiiiie

W StaZU W ANIACKH ..o oot e e

(Podpis pracownika merytorycznego)

ZATWIERDZENIE DO WYPLATY

Zatwierdzam do wyplaty kwote ... zh (stownie: ...

........................................................................ ) tytulem zwrotu kosztow dojazdu
w ramach projektu pn.: ,Zrobmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa os6b i rodzin
zagrozonych ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”.

(Podpis kierownika jednostki)

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j
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Zatgcznik nr 2 do Zasad zwrotu kosztow dojazdu na staz uczestnikow projektu
pn. ,,Zrobmy to razem — aktywizacja spoleczno-zawodowa 0sob i rodzin zagrozonych
ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”

Postomino, dnia ............cooeviiiiiiiiii

Miejsce zamieszkania

OSWIADCZENIE O UZYWANIU WEASNEGO SRODKA TRANSPORTU

Niniegjszym o§wiadczam, Z€ W MIESIGCU .. ..oueueeneit ittt eeeane 20.......... roku
1T I ) LTS PPRPRR
uzywatem/am samochodu wlasnego marki .............ooiiiiiiiii
1) (S [SN1 1 E2160 4 11 ) celem dojazdu na staz w ramach projektu pn. ,,Zrébmy to
razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa 0sob i rodzin zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem

spotecznym z terenu Gminy Postomino”.

(czytelny podpis uczestnika projektu)

Projekt ,,Zrébmy to razem — aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy
Postomino” wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. O$ priorytetowa VII. Wigczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowg wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej,
spotecznej, zawodowe;j



