ZARZADZENIE Nr 2 /14
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie
z dnia 16 kwietnia 2014 roku

W sprawie okreslenia ramowych procedur udzielania zamoéwig publicznych o wartcsci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowi@ publicznych (tj. z 2013r. poz. 907 z pd. zm.).

Na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 usartl,162 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 206l

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 88p&n. zm.), z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowti@ublicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpd6zm.) oraz § 13
ust. 3 Statutu Gminnegos@dka Pomocy Spotecznej w Postominie nadanego dlglfady Gminy
Postomino Nr XXXI1/380/05 z dnia 21 lutego 2005 wok

zarzadzam, co nasgpuje:
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Wprowadza si uaktualniony zgodnie z obogzdujacymi przepisami Regulamin udzielania zaméwie
publicznych o wartéci szacunkowej nie przekraczegj rownowartéci kwoty okreglonej w art. 4 pkt.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamfiwtanowacy zahcznik nr 1do Zaradzenia.

§2

Traci moc zargdzenie nr 4/09 Kierownika Gminnegastodka Pomocy Spotecznej w Postominie z
dnia 5 czerwca 2009r. w sprawie otemia ramowych procedur udzielania zamawgeiblicznych o
wartasci nieprzekraczapej réwnowartéci kwoty okrelonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowfigoublicznych (tj. z 2007r. Dz. U. Nr 223, poz.165p&n. zm.).
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Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Grodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
KrystynaSlebioda



REGULAMIN

udzielania zamOwi&é publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajcej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2€D.
Prawo zamowia publicznych (tj. z 2013r. Dz. U. poz.907 z @#d. zm.).

Regulamin okréa wewrgtrznq organizagi postpowania w sprawach zamowiea dostawy i ustugi,
optacane w cakei lub czsci zesrodkow publicznych.

Zastosowane rozwzania organizacyjne i procedury wynikaj :

1.

2.

1.

przepisbw zawartych w art. 44 ustawy o finansachlipenych z dn. 29 sierpnia 2009 roku
(Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.);

przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Praamowié publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013r. poz. 907 ze zm.);

aktow wykonawczych do ustawy Prawo zamawpeiblicznych.
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Stownik

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

zamawiagcym — naley przez to rozumie Gminny Grodek Pomocy Spotecznej
w Postominie;

kierowniku zamawiajcego — nalgy przez to rozumie Kierownika Gminnego €¥odka
Pomocy Spotecznej w Postominie;

pracowniku merytorycznym - nalg przez to rozumie pracownika wskazanego przez
kierownika zarzdzapcego do wszagia i realizacji posfpowania 0 zaméwienie publiczne;
regulaminie — nalgy przez to rozumie regulamin udzielania zamowiepublicznych
w Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej w Postominie;

wartasci zamowienia — nalgy przez to rozumie wartas¢, ktérej podstaw ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, beodatku od towaréw
i ustug, ustalone przez zamavyieggo z nalgyta starannécia;

ustawie — nakgy przez to rozumieustave Prawo zamowig publicznych.

§2
Ogolne zasady udzielania zamowiepublicznych

Zamowienia, ktdrych warté szacunkowa netto nie przekracza w skali roku ravartosci
kwoty okrelonej w art. 4 pkt 8- przepisow ustawy z dnia 3&shia 2004 r. Prawo zamoéuiie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zme stosuje <.

Zamowienia musz by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 z @nsirpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. p885 ze zm.) tj. w sposdb celowy
i oszczdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszyekt@i z danych naktadow,
w sposOb umdiwiajacy terminowe realizacg zadah, w wysokdci i terminach wynikacych

Z wczéniej zachgnietych zobowizan.

Procedury udzielania zamouiiena dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktorych wért
szacunkowa (ustalona zgodnie z art. 32 i 34 ustavig)przekracza w skali roku kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy, maja dydokonywane na podstawie niniejszego
regulaminu.

Przy ustalaniu wartgi szacunkowej zamowienia, w sposob szczegolnyznglezestrzega
przepisdw rozdziatu 2 ustawy, a przede wszystkigepiséw dotycgcych zakazu dzielenia
zamOwid oraz zaniania wartéci zaméwienia celem unikgtia stosowania ustawy.
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Procedury udzielania zamowienia publicznego, ktéryle wartosé nie przekracza wyrazonej w
zlotéwkach rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy

1. Ramowe procedury udzielania zamétvpiblicznych regulowaneysv zakresie kwot:

1) Przy zamoéwieniach o wako nieprzekraczapej 350,00 ziotych netto nie ma
konieczndci kierowania zapytania ofertowego do wybranych eprzamawiajcego
Wykonawcow.

2) Zamobwienie o wartei szacunkowej powaej 350,00 ztotych netto i nieprzekracesg
kwoty 10 000,00 ztotych netto na podstawie zapbiaeania stanowicego zadcznik nr 1
do regulaminu,

3) Zamodwienie o warti szacunkowej powaej 10 000,00 ztotych netto i nieprzekracza)
wyrazonej w ztotdbwkach réwnowarfoi kwoty 30 000 euro na podstawie wniosku o
wyrazenie zgody na realizacgamowienia stanowtego zacznik nr 3 do regulaminu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizaglanego zamoéwienia wygiuje z
zapotrzebowaniem na realizacgaméwienia o wartei powyzej 350,00 ziotych netto i nie
przekraczajcego 10 000,00 ziotych netto do kierownika zampwego oraz do Gioéwnego
Ksiegowego o potwierdzenie zabezpieczenia finansowego.

3. Zapotrzebowanie o ktorym mowa w 83 ust 1 pkt 1 l@minu, zawiera co najmniej:

1) Opis przedmiotu zaméwienia (8ciowo-jakaciowy),

2) Termin realizacji/ wykonania zamdéwienia,

3) Aktualna warté¢ dostawy, ustugi, roboty budowlanej oszacowana odsgawie cen
rynkowych.

4. Kierownik zamawiajcy akceptuje/ nie akceptuje zapotrzebowanie naizeed danego
zamowienia.

5. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizatgnego zamowienia wygtuje z wnioskiem
0 wyrazenie zgody nha realizacgamowienia o warkei szacunkowej powagj 10 000,00 ztotych
netto i nieprzekraczate wyraonej w ziotdbwkach rownowartoi kwoty 30 000 euro do
kierownika zamawiacego oraz do Gléwnego Kgiowego o potwierdzenie zabezpieczenia
finansowego.

6. Wniosek o wyraenie zgody o ktérym mowa w 83 ust 1 pkt 2 regulamrawiera co najmniej:

1) Szczegoétowy opis przedmiotu zamowieniag@iowo-jakaciowy),

2) Kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamowi€PV),

3) Termin realizacji/ wykonania zamdwienia,

4) Aktualna warté¢ dostawy, ustugi, roboty budowlanej oszacowana odstawie cen
rynkowych,

5) Przeliczenie wartixi zamowienia ze ztotdwek na réwnowatevyrazona W euro,

6) Wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartaamoéwienia wraz z dat kiedy
wartas¢ ta zostata ustalona.

4) Kierownik zamawiajcy wyraza zgod/ nie wyraa zgody na realizagdanego zamowienia.

5) Po akceptacji zapotrzebowanigdbh zatwierdzeniu wniosku przez kierownika zamawgapo oraz
po uzyskaniu kontrasygnaty dotycej dosgpnacsci srodkow finansowych  pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacidanego zaméwienia przgpuje do realizacji
zamoOwienia na podstawie procedur gloaych w 84 lub 85 niniejszego regulaminu.

6) Po niezaakceptowaniu zapotrzebowaniaadzb niewyraeniu zgody przez kierownika
zamawiagcego na realizagjdanego zamoéwienia naptje zaniechanie realizacji zamoéwienia.
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Szczegotowe procedury udzielania zaméwieo wartosci szacunkowej powyej 350,00 ziotych
netto i nieprzekraczajgcej kwoty 10 000,00 ztotych netto.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnegeeadizacg zaméwienia, o ktorym
mowa w § 2 ust. 3 regulaminu, jest dopilnowardpawiednio wczénie terminu, tak by byto
ono zrealizowane zgodnie z przepisem art. 44 ustawinansach publicznych tj. w sposob
celowy i oszcgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszyeki@iv z danych naktadow,
w sposéb umdiwiajacy terminows realizacg zada, w wysokaci i terminach wynikajcych
z wczeéniej zacagnigtych zobowizan.



10.

11.

12.

13.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizazaméwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne =z obawujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza pgsbwania o udzielenie zamowienia publicznego.

Procedu¢ udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowanezpkizrownika zamawiagego
zapotrzebowanie na realizagamoéwienia, o ktérym mowa w 83 ust. 2 regulaminu.

Pracownik merytoryczny dla zamoéwiieokreslonych w 84 przeprowadza rozeznanie rynku
umazliwiajace wybor najkorzystniejszej oferty.

Rozeznanie rynku nie by¢ przeprowadzone pisemnie lub telefonicznie.

Nie zawsze stosowanym kryterium oceny oferty jestc

Z przeprowadzonych czynfém w postpowaniu sporzdza s¢ pisemny protokot stanowdy
zalkcznik nr 2do regulaminu.

ZamoOwien powyzej 350,00 ztotych i nie przekraczaych kwoty 10 000,00 zt udzielagsi
pisemnie na formularzu zamoéwienia spoizanym bezpoednio pod realizagj konkretnej
procedury udzielania zaméwienia w sposob ékjgcy jej warunki.

Przy udzielaniu zaméwie na ustugi lub dostawy powtarzeg sé okresowo wskazane jest
zlozenie formularza na czas oznaczony.

Faktura za zrealizowany przedmiot zamoOwienia o ewartpowyzej 350,00 zlotych i nie
przekraczajcej 10 000,00 ztotych powinna dypisana przez pracownika merytorycznego pod
wzgledem zgodnéci z ustaw. Opis faktury powinien obejmowaprzedmiot zamowienia,
podstawg prawry trybu udzielenia zaméwienia, nr umowy, na podstaktdrej zostato udzielone
zamowienie.

Pracownik merytoryczny prowadzi ewidegqicj zaméwié w oparciu 0 zaicznik

nr 5 do regulaminu wedtug rodzaju przedmiotu zanedwe.

Pracownik merytoryczny na podstawie ewidencji zared kontroluje warté¢ udzielonych
zamoéwidg pod lgtem przekroczenia wyranej w ziotych réwnowartei kwoty 30 000 euro
w skali roku.

Cala dokumentacja z pepbwania o0 zamOwienie przechowywana jest u pracavnik
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jalimack oraz archiwizagj.
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Szczegotowe procedury udzielania zaméwheo wartosci szacunkowej powyej 10 000,00 ztotych

5.

6.

netto i nieprzekraczajgce wyrazonej w ztotdwkach réwnowartdgci kwoty 30 000 euro

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realigagmowienia, o ktbrym mowa w § 2
ust. 3 regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednioze&uie terminu, tak by bylo ono
zrealizowane zgodnie z przepisem art. 44 ustawypan$ach publicznych tj. w sposéb celowy
i oszczdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszyaki@v z danych naktaddw,
w sposOb umdiwiajacy terminow realizacg zada, w wysokdaci i terminach wynikajcych

Z wczéniej zachgnietych zobowizan.

Pracownik odpowiedzialny za realizagamowienia bezstronnie, obiektywnie, staranniedng

z obowhazujacymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oragrzygotowuje

i przeprowadza pogbowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Procedu¢ udzielenia zamdéwienia rozpoczyna zaakceptowanezpkizrownika zamawiagego
sporadzony przez pracownika merytorycznego, o ktérymwanav 83 ust. 5 regulaminu.
Pracownik merytoryczny dla zamoéuieokreslonych w 85 przeprowadza analizrynku
umazliwiajaca wybor najkorzystniejszej oferty przez:

1) Zapytanie ofertowe sktadane zaspminictwem poczty elektronicznej, faxu, pisemnié lu
poprzez portale WWW. co najmniej 2 wykonawca@miadczcym dostawy, ustugi lub roboty
budowlane- opisane w 8§6.

2) Wybdér ofert dokonany po negocjacjach- opisany w §7.

Zamawiajcy udziela zamoOwienia wykonawcy, ktory przedstamélikorzystniejsz ofere na

podstawie dokumentacji z dokonanych czymo

Nie zawsze stosowanym kryterium oceny oferty jesc

! W doktrynie zaméwieniami tego samego rodzaju na dostawy i ustugi s3 zaméwienia tacznie spetniajace dwie przestanki: 1) maja takie
same lub podobne przeznaczenie, 2) sg dostepne u jednego wykonawcy. Gdy towary sg dostepne u jednego wykonawcy lecz majg rézne
przeznaczenie, nie muszg byc¢ tagczone.



7. Z przeprowadzonych czyngém w postpowaniu w trybie Zapytania ofertowego/ Wyboru ofert
po negocjacjach spaidza s¢ pisemny protokét stanowdy zahcznik nr 4 do regulaminu.

8. Zamowien o wartdci szacunkowej powsej 10 000,00 ziotych netto i nieprzekracza)
wyrazonej w ztotéwkach rownowartoi kwoty 14000 euroudziela s¢ pisemnie za pomac
umowy okrélajacej warunki realizacji zamdwienia- opisane w 88.

9. Przy udzielaniu zamowte na ustugi lub dostawy powtarzeg st okresowo wskazane jest
zawarcie umowy na czas oznaczony.

10. Do umoéw zawieranych w sprawach udzielenia zam&aiguablicznego, ktérego wao nie
przekracza wyranej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000 euro stosujeggprzepisy Kodeksu
Cywilnego.

11. Faktura za zrealizowany przedmiot zamodwienia o eyartpowyzej kwoty 10 000,00 ziotych
a ponigej kwoty 30 000 euro powinna b&yopisana przez pracownika merytorycznego pod
wzgledem zgodnéci z ustaw. Opis faktury powinien obejmowaprzedmiot zamowienia,
podstave prawry trybu udzielenia zamdwienia, nr umowy, na podstaktidrej zostato udzielone
zamowienie.

12. Pracownik merytoryczny prowadzi ewideqicj zamoéwiéh w oparciu o0 zajcznik
nr 5 do regulaminu wedtug rodzaju przedmiotu zanedwe.

13. Pracownik merytoryczny na podstawie ewidencji zatef kontroluje warté¢ udzielonych
zamoéwiér pod latem przekroczenia wyranej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro
w skali roku.

14. Cata dokumentacja z pepbwania 0 zamowienie przechowywana jest u pracaavnik
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za j@limacg oraz archiwizag.
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Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwieniaktérym Zamawiaicy kieruje zapytanie do

wybranych przez siebie Wykonawcéw.

Pisemne zapytanie ofertowe kieruje 0 Wykonawcow dragwybrary przez Zamawiajcego.

Zamowienia w zapytaniu ofertowym e udzielg, jezeli przedmiotem zamowienia slostawy,

ustugi lub roboty budowlane, a zapytanie skierowaw takiej liczby Wykonawcow, aby

zapewnt konkurencyjnéc.

4. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skiaderte na sporzdzonym zgodnie
z wymaganiami okrdonymi przez Zamawiafego formularzu ofertowym stanaeym
zalkcznik do oferty.

5. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedmy oferte, w sprawie, ktérej nie prowadziesnegocjacji
z zastrzeeniem 8 5 ust. 8.

6. Przed przysipieniem do oceny zionych ofert, osoby wykongge czynnéci sktadaj

Oswiadczenie o bezstronfm stanowsce zahcznik nr 5 do regulaminu.

Zamawiajcy rozstrzyga pospowanie, gdy zostata ztona, co najmniej jedna waa oferta.

W przypadku, gdy cena najsize] oferty przewisza kwo¢, jaka Zamawiajcy mae

przeznaczy na realizagi zamoéwienia dopuszczaggirzeprowadzenie negocjacji i zenie ofert

dodatkowych. Negocjacje prowadziesiz Wykonawcami, ktorzy zkyli wazne oferty.

Z przeprowadzonych negocjacji spgiza st protokét. Po przeprowadzonych negocjacjach

Wykonawcy mog ztozy¢ oferty dodatkowe.

9. Zamdwienia dokonuje siu Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszartf

wnN

© N
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Wybér oferty po negocjacjach

=

Wybor oferty po negocjacjach to tryb udzielenia danenia, w ktorym Zamawiagy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawc

2 W doktrynie zaméwieniami tego samego rodzaju na dostawy i ustugi sa zaméwienia tacznie spetniajace dwie przestanki: 1) majg takie
same lub podobne przeznaczenie, 2) sg dostepne u jednego wykonawcy. Gdy towary sg dostepne u jednego wykonawcy lecz majg rézne
przeznaczenie, nie muszg byc¢ tagczone.



2. Zaproszenie do negocjacji Zamawi@j kieruje drog telefoniczm, pisemn, elektroniczia lub
faksem.

3. Zamobwienia w trybie wyboru oferty po negocjacjacbzima udzielé, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nagpujacych okolicznéci;

1) z przyczyn technicznych lub zaranych z ochran praw autorskich wskazane jest aby
dostawy, ustugi lub roboty budowlariviadczone byty przez tego samego wykongwc
ktoremu wczéniej udzielono zamowienia;

2) wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzdtme od wykonania zamOwienia

dodatkowego lub  uzupelnigiego i suma zamdwienia  podstawowego
dodatkowego/uzupehniggego netto nie przekracza réwnowdacickwoty okre&lonej w art. 4
pkt 8 ustawy.

3) ze wzgkdu na wyjtkowa sytuacg wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;
4) jezeli przedmiotem zamowienia slostawy lub ustugi dogpne tylko u jednego Wykonawcy,
5) w dwdch posipowaniach prowadzonych w trybie zapytania ofertawede wytoniono
Wykonawcy.

4. Przed przysipieniem do negocjacji z Wykonawcosoby wykonujce czynnéci sktadaj
Oswiadczenie o bezstronfm stanowsice zahcznik nr 5 do regulaminu.

5. Celem negocjaciji jest ustalenie warunkow realizaigedmiotu zamowienia.

6. Z przeprowadzonych negocjacji najespis@ protokot edacy podstaw do ztazenia oferty przez
Wykonawe i zawarcie umowy stanowgy zahcznik nr 3 do regulaminu.
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Umowy

Umowy w sprawach zaméwieublicznych wymagajformy pisemne;j.

Do podpisywania uméw uprawniony jest Kierownik Gmiigo Grodka pomocy Spoteczne.

Do umow zawieranych w sprawach udzielenia zam&ai@uablicznego, ktérego walo nie

przekracza wyranej w ztotych réwnowartei kwoty 14 000 euro stosujeggprzepisy Kodeksu

Cywilnego.

4. Wszystkie podpisywane umowy powinny posiadkceptagj radcy prawnego pod wzglem
zgodndci z prawem i prawidtows&i reprezentacji stron.

5. Umowy podlegaj rejestracji w rejestrze umow prowadzonym przez@manika

merytorycznego odpowiedzialnego za realigagimowié publicznych.

wN e
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Rejestr uméw

1. Rejestr umow prowadzony jest przez pracownika noeygznego odpowiedzialnego za realizacj
zamowie publicznych.
2. Pracownik merytoryczny przed podpisaniem umowy wohpany jest do nadania kolejnego
numeru umowy.
810
Postanowienia kacowe

1. Pracownicy Gminnego €dodka Pomocy Spotecznej z tytutu powierzonych irowiazkéw winni
zapozna sie z trescia regulaminu i przestrzegaawartych w nim postanowie
2. Nadzor nad przestrzeganiem postanawegulaminu powierza gskierownikowi zaradzapcemu.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaeininaj zastosowanie przepisy
powszechnie obowkujace, w szczegdlriai:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cyw{lDy. U. Nr 16, poz. 93 z ga. zm.),
2) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdigblicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z
pézn. zm.),
3) ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach pmtich (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 zZpd
zm.)
4) inne przepisy obowkujacego prawa.



Zalkczniki:

1. Zapotrzebowanie na udzielenie zamowienia publicaryeartdci szacunkowej nie

2.

3.

przekraczajcej kwoty 10 000,00 ztotych netto.

Protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku nanaemia o wartéci nie przekraczagej
kwoty 10000,00 ztotych netto.

Whiosek o wyraenie zgody na udzielenie zamowienia publicznychaaeéci szacunkowej
powyzej 10 000,00 zlotych netto i nie przekragzaj wyrazonej w ztotdwkach réwnowarfoi
kwoty 30 000 euro.

Protokot z przeprowadzonego Zapytania ofertowegd®vy oferty po negocjacjach o waito
brutto nie przekraczagej rownowartéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoOwhepublicznych.

Ewidencja zamdwig publicznych.

Oswiadczenie w sprawie bezstrordod



Zalkcznik 1
do regulaminu

Postomino, dnia...........coovvveevnennnn.

Zapotrzebowanie

na udzielenie zamowienia publicznych o warkei szacunkowej nie przekraczajcej
kwoty 10 000,00 ztotych netto

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dniat0zsia 2004 r. Prawo zamowviigublicznych
(t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pd zm.), do niniejszego zamoOwienia nie stosujewskazanej

ustawy.
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa, ustuga, robeoi@owlana* (szczegoétowy, doiowo-

jakosciowy opis przedmiotu ZamOWIENIA) ......c.ieuiriieiie e e

2. Szacowana warté zamowienia;

warteé netto.............oeeevei e zt

wartas¢ brutto...............oool zt
3. Termin realizacji ZAMOWIBNIA .........ouuin it et e e e e et e e e m e e e eeneans
4. Uzasadnienie celowioi dokonania zamOwienia ...........ooeii i iiiiiiii e e,

Pracownik merytoryczny

Potwierdzam / nie potwierdzam zabezpieczérodkow w planie finansowym

Klasyfikacja DUBEIOWA ..o e e e e e e e

Gléwny Kgiowa
GOPS Postomino

Akceptuje/nie akceptuje zapotrzebowania na udzieleaméwienia publicznegb

Kierownik GOPS Postomino

[niepotrzebne skresli¢



Zakcznik 2
do regulaminu

Postomino, data .........cocoeeveviiiniiiins e,

ZNAK SPraWy .......ccevvvvvvrerriiereeerreessmeeeneeeess

Protokot z przeprowadzonego
rozeznania rynku na zamowienia o wartéci nie przekraczajce;j
kwoty 10 000,00 ztotych netto

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dniatg6zsia 2004 r. Prawo zamouigublicznych
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pd zm.), do niniejszego zamdwienia nie stosugewsikazanej
ustawy.

1. W celu zamolwienia:

ktore jest dostaw/ ustug, / robot budowlan*, przeprowadzono rozeznanie rynku.
Wartas¢ szacunkowa zamowienia W zt. Wynosi: .......commeeeeeeeenn.nn . Zh NEtHO.

2. WANIU .o pprewadzono rozeznanie rynku na zaméwienie o eirtoe
przekraczajcej kwoty 10 000,00 ztotych netto.

3. Streszczenie oceny i porownania ofert.

Kryteria oceny ofert

Nazwa i adres wykonawcy cena brutto inne uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty:

Mi€JSCOWGEC, AALA ....eeeeiiriiieiiiiiiiee et e

* niepotrzebne skedi¢

Podpis i pieatka
pracownika merytorycznego

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

data i podpis
Kierownika zamawiaicego

[niepotrzebne skresli¢



Zafcznik nr 3
do regulaminu

Postomino, dnia...................

Whiosek
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznych cantosci szacunkowej
powyzej 10 000,00 ziotych netto i nie przekraczagej wyrazonej w ztotowkach
réownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8zsia 2004 r. Prawo zamOuigublicznych
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z g zm.), do niniejszego zamoOwienia nie stosugeveskazanej
ustawy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa, ustuga, robdiadowlana* (szczegdtowy,

ilosciowo-jakasciowy  opis  przedmiotu  zamowienia) ...

2. Termin realizacCji ZAmMOWIENIA ... ..couuie e e e e e e e e e e e

3. Szacowana warf6 zamowienia:
wartee Netto..........o.oevevvie e e zt
warte¢ brutto............ccooveeeveenn. zt

4. Wartas¢ zamOwienia netto w przeliczeniu na euro WYNOSi: w.ca.............. €Ur0 netto.
Sredni kurs ztotego do euro ghey do przeliczania warfoi zamowienia przyity zostat zgodnie z
rozporadzeniem Prezesa Pady Ministrow z dnia 23 grudnie32f (Dz.U.z 2013, poz.1692) i
wynosi 4,2249 zi.

.................................................. kod uzupetniaicy
.................................................. kod uzupetniaicy
6. Uzasadnienie celovgoi dokonania zamOWIENIa ........ovve e e e

Pracownik merytoryczny

Potwierdzam / nie potwierdzam zabezpieczérodkow w planie finansowym

Klasyfikacja DUBEIOWA ..........oeoi i e e e e e e e

[niepotrzebne skresli¢



Gléwny Kgiowa
GOPS Postomino

Wyrazam zgod / nie wyraam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie pragedudzielenie
zamodwienia publicznego na podstawie art. 4 usst8wy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 zp6zm.)]

Kierownik GOPS Postomino



Zakcznik 4
do regulaminu

Postomino, data .........cocoeeveviiiniiiins e,

ZNAK SPraWy .......ccevvvvvvrerriiereeerreessmeeeneeeess

Protokot z przeprowadzonego
Zapytania ofertowego/Wyboru oferty po negocjacjach*
o wartosci brutto nie przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslone;
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Px@o zamoOwiai publicznych.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia §8zsia 2004 r. Prawo zamovigublicznychi
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pd zm.), do niniejszego zamdwienia nie stosueveskazane]
ustawy.

1. W celu zaméwienia:

ktore jest dostaw/ ustug, / robot budowlam*, przeprowadzono zapytanie ofertowe / wybor
oferty po negocjacjach*
Wartas¢ szacunkowa zamowienia w zt. Wynosi: .......comeeeeeennnnnnn . Zh NEtHO.

2. W dniu oo zapzono do wzcia udzialu w pogpowaniu wymienionych
nizej Wykonawcow przez rozestanie formularzy ofertigri stanowi integralp czs¢ niniejszej
dokumentacji:

) PSRRI

3. Wterminiedo dnia ......................... do godziny ................. wplgly nastpujace oferty:

Kryteria oceny ofert

Nr oferty | Nazwa i adres wykonawcy| cena brutto inne uwagi

4. Oferty nierozpatrzone:

Nr oferty | Nazwa i adres wykonawcy| Uzasadnienie

[niepotrzebne skresli¢



5. Informacja o prowadzonych negocjacjach.

Nr oferty | Nazwa i adres wykonawcy| Uzasadnienie

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Mi€JSCOWGEE, AALA ....eeeeeiriiieiiiiiiie et eece e

* niepotrzebne skidi¢

Podpis i pieatka
pracownika merytorycznego

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

data i podpis
Kierownika zamawiajcego



(piecatka Zamawiajcego)
EWIDENCJA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 8 ustawy z dniat@8zsia 2004 r. Prawo zamouii@ublicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 zzp6zm.), do niniejszych zaméwiaie
stosuje si wskazanej ustawy.

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa, ustuga, rdnadawland

2. Okreslenie Przedmiotu ZAMOWIENIA. .. ... ... ... ittt e e et ettt e et e e e+t e £ et £ et £ et et et e e e e oe et e et net e e e e e e e en e

kwota do zaptaty kwota do zaptaty
netto brutto

c
c
=
D

Q

l.p. nr faktury z dnia nazwa towaru data wptyw

data, podpis pracownika merytorycznego

Chiepotrzebne skgé¢



KAPITAL LUDZKI {(‘ Wojewddzki Urzad Pracy
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI - w Szczecinie

Czilowiek-najlepsza inwestycja

(pieczitka Zamawiajcego)

ZNAK SPraWy .....cccevvvvvvriviiiieeeeeeeeeesmeneeneeeens

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronndci

UNIA EUROPEJSKA %
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY *

* X %

* e x

* ok

Zakcznik nr 6
do regulaminu

Oswiadczam,ze nie pozostaj z Wykonawcami, ktorzy uczestnicav postpowaniu

(6 74 o T wkita stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry feo budzé

uzasadnione gipliwosci co do mojej bezstrongoi.

miejscowd¢, data

podpis (czytelnie imii nazwisko)

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.




