Zarzadzenie Nr 4/2015
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie
z dnia 02 stycznia 2015r.
zmieniajace zarzadzenie nr 5/2012 Kierownika Gminnego ®&odka Pomocy Spotecznej
w Postominie z dnia 28 grudnia 2012r. w sprawie ualenia i wdrozenia Polityki
bezpieczéstwa przetwarzania danych osobowych i danych wegdiwych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Postominie oraz instrukcj zarzadzania systemem

informatycznym.

Na podstawie 813 ust. 3 Statutu Gminneg&ro@®ka Pomocy Spoteczne] w
Postominie nadanego Uchwdady Gminy XXXI1/380/05 z 21 lutego 2005r. i § Stuli 2
Regulaminu Organizacyjnego Gminnegérdalka Pomocy Spotecznej w Postominie z dnia
25 wrzénia 2008r. nadanego Zadzeniem 2/08 Kierownika Gminnegos@dka Pomocy
Spotecznej w Postominie, w zyzku ze zmiaa Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. 2014r. poz.1182) gdzam, co naspuje:

8 1. Zafaczniki do ,Instrukcg zaradzania systemem informatycznym” w brzmieniu
stanowicym zahcznik Nr 2 do niniejszego zajdzenia nr 5/2012 Kierownika
Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej w Postominie otrzygnujastpujace
brzmienie:.

1) Zalcznik Nr 2B do Instrukcji zaszlzania systemem informatycznym w
Gminnym Grodku Pomocy Spotecznej w Postominie zgodnie zczaikiem 1
do niniejszego zaszlzenia

8 2. Wykonanie zargdzenia powierza siABI i ASI w zakresie wskazanym w Polityce
bezpieczastwa,

§ 3. Pozostate zapisy Polityki bezpiedséva pozostajbez zmian.

8 4. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Kierownik
Gminnego Grodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
KrystynaSlebioda



Zafacznik nr 1
do Zaradzenia nr 4/2015
Kierownika GOPS Postomino

z dnia 02 stycznia 2015r.
Obowiazki Administratora Systemu Informatycznego

. Nadzor nad przestrzeganiem instrukcji dkapcej sposob zaszlzania systemem
informatycznym.

. Nadz6r nad wiciwym zabezpieczeniem sptm, w ktérych przetwarzanea sdane
osobowe.

. Nadzor nad wykorzystywaniem w Gminnynrddku Pomocy Spotecznej w Postominie
oprogramowania i jego legaléma.

. Przeciwdziatanie dogbowi 0s6b niepowotanych do systemu, w ktérym proggtwane
sq dane osobowe.

. Podejmowanie odpowiednich dziate celu wigciwego zabezpieczenia danych.

6. Badanie ewentualnych naruszag systemie zabezpieazeanych osobowych.

. Podejmowanie decyzji o instalowaniu nowych agizen oraz oprogramowania

wykorzystywanego do przetwarzania danych osobowych.

. Nadzor nad wykorzystywaniem kopii zapasowych, ichzephowywaniem oraz

okresowym sprawdzaniem podt&m przydatnsci.

. Wdrozenie szkolé z zakresu przepisow dotyga/ch ochrony danych osobowych oraz
srodkow technicznych i organizacyjnych przy przetzeeniu danych w systemach

informatycznych.



10.

11.
12.

Postomino, 31 stycze 2015r.

Obowiazki Administratora Bezpieczaistwa Informaciji

Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronigataosobowych a w szczegokea

a) Sprawdzanie zgoddoi przetwarzania danych osobowych z przepisami lorarse
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresigawgzdania dla
administratora danych,

b) Nadzorowanie opracowania i aktualizowanie dokun@gntapisupcej sposob
przetwarzania danych osobowych oraz przestrzegasi&d w niej oki&onych,

C) Zapewnienie zapoznania 0sOb upamianych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych.

Prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzangchez administratora danych

zgodnie z zapisami ustawy o ochronie danych osobbwy

Prowadzenie ewidencji os6b upawénych do przetwarzania danych osobowych,

Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobduegy u przez kogo zostaty do zbioru

wprowadzone oraz komua przekazywane,

Nadzor nad wihciwym zabezpieczeniem sptm oraz pomieszche w ktérych

przetwarzanessdane osobowe.

Nadzor nad wykorzystywaniem w Gminnym$rddku Pomocy Spotecznej w Postominie

oprogramowania i jego legaléma.

Przeciwdziatanie dogbowi 0sob niepowotanych do systemu, w ktérym proegiwane

sq dane osobowe.

Podejmowanie odpowiednich dziate celu wigciwego zabezpieczenia danych.

Wdrozenie szkolé z zakresu przepiséw dotyg/ch ochrony danych osobowych oraz

srodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetresniu danych w systemach

informatycznych.

Sporadzanie planow kontroli zatwierdzonych przez Adntiritora Danych Osobowych

oraz przeprowadzanie zgodnych z nimi kontroli.

Sporazdzanie raportow z naruszenia bezpiésit®a systemu informatycznego.

Powotanie Administratora Systemow Informatycznych.



