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Zarzadzenie Nr 12/2017
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Postominie
z dnia 03 kwietnia 2017r.

W sprawie okreSlenia zasad realizacji w latach 2017 — 2020 projektu pod nazwa ,,Wspieranie
rodziny w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez rozwdéj ustug spolecznych $wiadczonych
w interesie ogélnym na terenie Gminy Postomin0” wspéHinansowanego przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z 29 wrze$nia 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 1047) oraz art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 1870) i rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 289 z pdzn.
zm.) oraz na podstawie § 13 ust. 3 statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (Uchwata Rady Gminy
Postomino Nr XXXI11/380/05 z dnia 21 lutego 2005 r. z p6zn. zm.)

zarzadzam:

realizowaé¢ w latach 2017 — 2020 projekt pod nazwa ,,Wspieranie rodziny w jej prawidlowym
funkcjonowaniu poprzez rozwoj ustug spolecznych $swiadczonych w interesie ogolnym na terenie
Gminy Postomino” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 stosujac wewnetrzne zasady i uregulowania obecnie
obowiazujace w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Postominie ze zmianami jak nizej:

§1. Wprowadzi¢ zmiany w ,,Sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych” dla potrzeb prowadzenia
ewidencji projektow dofinansowanych z Funduszy Europejskich i innych Zrodet zagranicznych
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 16/2014 Kierownika GOPS w Postominie z dnia
29 grudnia 2014r. poprzez dodanie w czesci opisowej do konta 138 treSci jak w zalgczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Przy rejestrowaniu i znakowaniu spraw stosowac ,Instrukcje¢ Kancelaryjng Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Postominie” bedaca zatgcznikiem do Zarzadzenia Nr 4 Kierownika GOPS
z dnia 13 sierpnia 2014r. uzywajac symboli i haset klasyfikacyjnych jak nize;j:

REJESTR HASEL I NR KWALIFIKACYJNYCH DOTYCZACYCH PROJEKTU
»Wspieranie rodzin w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez rozwdj ustug spotecznych
$wiadczonych w interesie ogélnym na terenie Gminy Postomino”

4140 WNIOSKI O UDZIAL W ZEWNETRZNYCH PROGRAMACH I PROJEKTACH
4140.01....... Whioski o dofinansowanie
4141 REALIZACJA PROGRAMOW I PROJEKTOW ZEWNETRZNYCH

4141.01....... Korespondencja
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4141.02....... Umowa ramowa

4141.03....... Zamoéwienia publiczne
4141.04....... Whiosek o ptatnosé

4141.05....... Regulamin rekrutacji i uczestnictwa

4141.06........ Dokumentacja dotyczaca kadry projektu

4141.07........ Dokumentacja dotyczaca uczestnikow projektu
4141.08........ Zarzadzanie

4141.09........ Promocja

4141.10........ Ewaluacja

§3. Wprowadzi¢ zmiany w ,Instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych” bedacej
zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 16/2014 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Postominie z dnia 29.12.2014r. poprzez dodanie § 7 o tresci jak nizej:

1. Przez wydatki kwalifikowalne projektu nalezy rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020, stanowigcymi wytyczng programowa, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz.U. z 2016r. poz. 217), przyjetymi
Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego nr 2247/2014 z dnia 18 grudnia
2014r., ze zmianami, ktore dostepne sg na stronie internetowej Programu: Www.rpo.wzp.pl.
W zwigzku z realizacja projektu przystuguja koszty posrednie rozliczane ryczaltem
w wysokosci 15% poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu
wydatkdéw bezposrednich.

2. Oryginaly dokumentéw ksiegowych z realizacji projektu ,,Wspieranie rodziny
w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez rozwoj ustug spolecznych $wiadczonych
w interesie ogdlnym na terenie Gminy Postomino” dodatkowo opisywa¢ wedlug wzoru
stanowigcego zaltacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i1 przechowywaé odrgbnie
od pozostatych dokumentéw ksiggowych w oznaczonym znakiem Funduszy Europejskich
z nazwa Programu oraz znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny
w segregatorze, na stanowisku Gt Ksiggowego. Ze wzgledu na obszerno$¢ opisu moze
on by¢ dokonany na odrebnej karcie papieru trwale umocowanej do oryginatu dokumentu
ksiggowego.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji projektu ,,Wspieranie rodziny w jej prawidlowym
funkcjonowaniu poprzez rozwdj ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogdlnym
na terenie Gminy Postomino” nalezy przechowywa¢ w segregatorach oznaczonych znakami
jak wyzej na stanowisku koordynatora projektu w pokoju nr 7.

4. Cata dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie przez okres 2 lat
od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu, po tym okresie dokumentacja podlega
archiwizacji przy uwzglednieniu poszczegdlnych kategorii archiwalnych — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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§4. Wprowadzi¢ zmiany w ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéow ksiegowych” bedacej
zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 16/2014 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Postominie z dnia 29.12.2014r. poprzez dodanie zatgcznika nr 2 o tresci:

Wykaz osob, ktére sq zobowiazane do stosowania zasad wstepnej oceny celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéow w ramach projektu ,,Wspieranie rodziny
w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez rozwoj ustug spolecznych §wiadczonych w interesie
og6lnym na terenie Gminy Postomino”:

I. Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej:

L.p. Nazwisko i Imie Stanowisko Wzér podpisu

1 Slebioda Krystyna Kierownik GOPS
w Postominie

2 Lejtan Iga Konsultant/Koordynator
projektu

1. Wykaz 0sob upowaznionych do kontroli formalno - rachunkowej:

L.p. Nazwisko i Imie Stanowisko Wzoér podpisu

1 Nogaj Teresa Gl Ksiegowy GOPS
w Postominie

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 4 niniejszego zarzadzenia.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 03 kwietnia 2017 roku i obowigzuje na czas trwania projektu.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
Krystyna Slebioda



Eﬂ?g;ijsekie . "-._! Pomorze “ Wojewddzki Urzz;d Pracy Unia Europejska
Program Regionalny ) Zachodnie w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2017r.
Kierownika GOPS w Postominie
z dnia 03 kwietnia 2017r.
§1
Stosuje si¢ oznaczenia zadan projektu obowigzujgcych w 2017 r:

01 - zadanie 1 — Opieka i wychowanie dziecka w placowkach wsparcia dziennego

02 - zadanie 2 — Wspieranie, umacnianie i pedagogizacja rodzicow w placowkach wsparcia
dziennego

03 - zadanie 3 — Wsparcie finansowe rodzin
04 - zadanie 4 - Obstuga ekonomiczno - administracyjna placowek wsparcia dziennego
05 - koszty posrednie

§2

Do celow wyodregbnienia wydatkéw ponoszonych w ramach powyzszego projektu wprowadza si¢ konto
»138” - rachunek srodkéw europejskich

Przyktad konta analitycznego:
138 855 85504 4017 05, 138 855 85504 4019 05
855 - dziat wg klasyfikacji budzetowej
85504 — rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;j
4017 -wynagrodzenia osobowe pracownikow (ostatnia cyfra 7 oznacza $rodki fund. struktur.)
4019 - wynagrodzenia osobowe pracownikoéw (ostatnia cyfra 9 oznacza wspot. krajowe)
05 - numer zadania (koszty posrednie)
404 855 85504 4017 05, 404 855 85504 4017 05
404 - wynagrodzenia
855 - dziat wg klasyfikacji budzetowe;j
85504 — rozdzial wg klasyfikacji budzetowe;j

4017 - wynagrodzenia osobowe pracownikow(ostatnia cyfra 7 oznacza S$rodki funduszy
strukturalnych)

4019- wynagrodzenia osobowe pracownikow (ostatnia cyfra 9 oznacza wspotfin. krajowe)

05 - numer zadania (zarzadzanie projektem).
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§3

Pozostate zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dotyczace Programu odbywac si¢ bedzie w oparciu
0 Polityke Rachunkowo$ci Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Postominie (Zarzadzenie
nr 16/2014 z dnia 29 grudnia 2014r) technika komputerowa przy uzyciu programu FK 2.

Dla wyodrebnienia zapisow niezbedne jest zatozenie osobnego Dziennik (Nr 4) pod nazwa
Program Wspieranie Rodzin z numeracja PK 02 1232 do 2431
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/2017r.
Kierownika GOPS w Postominie
z dnia 03 kwietnia 2017r.

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020

Nr projektu Konkurs RPZP.07.06.00-1P.02-32-K09/16
"Wspieranie rodzin w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez
Nazwa projektu rozwoj ustlug spotecznych §wiadczonych w interesie ogélnym na terenie
Gminy Postomino™
Nr i data umowy UDA-RPZP.07.06.00-32-K002/16-00 z dnia 09.02.2017 r.
Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow RPO WZ na lata 2014-2020 dziatanie 7.6. Wedlug klasyfikacji wydatkow
dziata 85 rozdziat 85........... wedhug budzetu wniosku o dofinansowanie projektu
Numer w tym podzial na zrodta finansowania
zadania wg . Kwota dotacja rozwojowa budzet JST
. Nazwa zadania
budzetu faktury z funduszy wspotfinansowanie | wspotfinansowanie
projektu strukturalnych "7" krajowe "9" krajowe "9"
Razem:
Wydatek jest niezbedny do realizacji projektu, jest faktycznie poniesiony
Opis wydatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami na:

Projekt jest/nie jest realizowany zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamowien Publicznych art. 4 pkt 8

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Data ....coeeeiieiie e Podpis Kierownika projektu ...

Data ....coeieiieree e Podpis koordynatora projektu ..o e

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym:

Podpis gtéwnego ksiegowego

Srodek trwaly ujeto w ewidencji $rodkéw trwatych pod poz. .................... ksiegi pozostatych srodkow trwatych w
uzywaniu

Wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego w wysokoS$Ci: .......covviiiiiiiii i,
R (0141} (S PP KOD ..ooovviiiinn
Data: ....ooovvviiiiiiin, Podpis: .ooviii




