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ZARZADZENIE NR 16/2017
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
POSTOMINIE

z dnia 12 maja 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Placowki Wsparcia
Dziennego w Gminie Postomino.

Na podstawie art. 28 ust. 4 ustawy zdnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodzin
I systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 647 ze zm.) w zwigzku z §1 ust. 2i §4
Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie wprowadzonego Uchwala
Nr XXIX/345/04 Rady Gminy Postomino z dnia 17 grudnia 2004 r. z p6zn. zm. oraz
§ 3 Uchwaty Rady Gminy Postomino Nr XXIX/189/16 z dnia 22.06.2016 r.,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny opracowany przez Kierownika Placéwki
Wsparcia Dziennego dla Placowki Wsparcia Dziennego ,,Punktu Pomocy Dziecku
i Rodzinie w Kaninie” oraz ,,Punktu Pomocy Dziecku i Rodzinie w Krélewie” w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Placowki Wsparcia Dziennego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia
12 maja 2017 roku.

Kierownik
Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Postominie
/-/ Krystyna Slebioda
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 16/2017
Kierownika GOPS w Postominie
z dnia 12 maja 2017 r.

Regulamin Organizacyjny

Placowki Wsparcia Dziennego
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Postominie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Placéwka Wsparcia Dziennego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Postominie dziata
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

§2

1. Placéwka Wsparcia Dziennego, zwana dalej Placowka, dziata w ramach struktury
organizacyjnej
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie w formie placéwki specjalistyczne;.

2. W sktad Placoéwki wchodza:

a/ Punkt Pomocy Dziecku i Rodzinie w Kaninie, z siedziba w budynku Swietlicy wiejskiej
w Kaninie

b/ Punkt Pomocy Dziecku i Rodzinie w Kaninie, z siedziba w budynku Swietlicy wiejskiej
w Kaninie.

3. Dokumentacja dotyczaca funkcjonowania Placowki znajduje si¢ w siedzibie Gminnego
Osrodka

Pomocy Spotecznej w Postominie.

§3

1. Dziatalnos¢ Placowki finansowana jest ze $rodkow Unii  Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2017-2020 w ramach realizowanego projektu
pod nazwa ,,Wspieranie rodziny w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez rozwdj ustug
spotecznych $§wiadczonych w interesie ogdlnym na terenie Gminy Postomino”, $rodkow
wiasnych z budzetu Gminy Postomino oraz rzagdowej dotacji celowe;.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ finansowania dziatalnosci Placowki z innych $rodkow,
dozwolonych przepisami prawa.

§4
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Pomieszczenia wykorzystywane przez Placéwke, uzytkowane sg na podstawie umowy
najmu zawartej przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Postominie z Centrum
Kultury i Sportu w Postominie - zarzadca nieruchomosci.

§5

1. Obszarem dziatania Placowki jest Gmina Postomino.

2. Placéwka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy z terenu Gminy Postomino, w wieku
od 6 do

15 lat. W uzasadnionych przypadkach Kierownik moze podjac¢ decyzj¢ o przyjeciu dziecka
niespetniajgcego podanych kryteriow wiekowych.

3. Dopuszcza si¢ organizowanie zaj¢¢ dla dzieci 1 mtodziezy poza siedzibami Punktéw
Pomocy

Dziecku i Rodzinie, w tym: zaj¢cia plenerowe, wydarzenia kulturalno-sportowe, wyjazdy,
wycieczki itp.

4. Udziat uczestnikow w zajeciach poza siedzibami Punktéw Pomocy Dziecku i Rodzinie
wymaga

pisemnej zgody rodzicow/opiekundéw prawnych.

CELE | ZADANIA
§6

1. Placowka wspiera¢ bedzie rodziny w formie:
a/ pomocy dziecku,

b/ pracy z rodzina.

2. Placéwka w celu wsparcia rodziny zapewnia dziecku w szczegolnosci:
a/ opieke 1 wychowanie,

b/ pomoc w nauce,

¢/ organizacj¢ czasu wolnego, zabawe, zajecia sportowe, rozwoj zainteresowan oraz
prowadzenie zaje¢¢ tematycznych,

d/ pomoc w sytuacjach kryzysowych np. szkolnych, rodzinnych, rowiesniczych i osobistych
dziecka i jego rodziny,

e/ organizacj¢ zaj¢¢ socjoterapeutycznych, terapeutycznych, korekcyjnych,
kompensacyjnych
oraz logopedycznych,

f/ realizowanie indywidualnych programéw korekcyjnych, programéow psychokorekcyjnych
lub

psychoprofilaktycznych, w szczego6lno$ci terapi¢ pedagogiczna, psychologiczng

1 socjoterapie,
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g/ pomoc socjalng poprzez zapewnienie wychowankom jednego positku oraz bezptatnego
dowozu do Placowki i powrotu do domu.
3. Praca z rodzing prowadzona bedzie w szczegdlnosci w formie:

a/ konsultacji i poradnictwa specjalistycznego,
b/ terapii i mediacji,
¢/ pomocy prawnej.

4. Placowka w swojej dziatalnosci wspolpracuje z rodzicami, opiekunami prawnymi
dziecka, a takze z placowkami o$wiatowymi, kulturalnymi, organizacjami
pozarzadowymi, podmiotami leczniczymi.

5. Placowka realizowa¢ bedzie zadania wspierajace umiejetnosci wychowawcze
rodzicow m.in. organizowane bedg warsztaty nauki planowania udanego zycia,
ksztaltowania kompetencji 1 umiej¢tnosci spotecznych oraz ,,Szkota dla rodzicow”.

§7

Pobyt dziecka w Placowce jest nieodptatny i dobrowolny chyba, ze do placowki skieruje
Sad.

§8

1. Osoby pracujace z dzieémi w Placowce musza posiada¢ wyksztalcenie wymagane
przepisami prawa.

2. Obowiazki i prawa kadry Placéwki okres$laja odpowiednio zakresy czynnosci.

§9

1. W tym samym czasie w Punkcie Pomocy Dziecku i Rodzinie nie powinno przebywaé
wiecej niz 30 dzieci.

2. Pod opieka jednego wychowawcy w Punkcie Pomocy Dziecku i Rodzinie, w tym samym
czasie moze przebywac nie wigcej niz 15 dzieci.

ORGANIZACJA | TRYB PRACY
§10

1. Placowka kieruje Kierownik, ktory jest zatrudniony przez Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie.

2. Kierownik Placowki opracowuje Regulamin okre$lajacy zadania i organizacje
Placowki, w tym rodzaj dokumentacji dotyczacej dziecka oraz sposob
jej prowadzenia

3. Kierownik jest bezposrednim przetozonym stuzbowym dla wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Placowce.

§ 11
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1. Do zadan osoby Wychowawcy w Placowce nalezy m.in.:
a) diagnozowanie potrzeb i problemow dzieci i ich rodzin,

b) tworzenie planu pracy Placowki, przedktadanie go do akceptacji Kierownikowi Placowki
oraz jego realizowanie zgodnie z zatozeniami,

¢) organizowanie przyje¢ dzieci do Placowki,
d) rzetelne organizowanie zaje¢ prowadzonych w ramach dziatalnosci Placowki;

e) organizowanie zaje¢ z udzialem rodzicow i zachecanie ich do aktywnego udziatu
w biezacym zyciu Placowki,

f) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom w czasie zaje¢ 1 wycieczek,
g) dbanie o powierzony sprzet i mienie,

h) prowadzenie obowigzujacej dokumentacji,

1) przygotowanie sprawozdan i zestawien z dziatalnosci Placowki,

j) opracowywanie i wdrazanie programow i projektow zakresie wspierania rodziny oraz
pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na ich realizacje,

k) informowanie rodzicéw i opiekundéw dziecka o jego postepach i trudnosciach,

1) wspolpraca ze szkotami, do ktorych uczeszczaja dzieci, z kuratorami rodzinnymi,
pracownikami socjalnymi, asystentami rodzin.

2. Szczegbdtowy zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci Wychowawcy okresla
indywidualny ““ Zakres obowigzkow i czynno$ci” ustalany przez Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Postominie.

§ 12

1. Wszelkie formy dziatalnos$ci Placowki moga by¢ uzupeiniane 1 wspomagane przez
$wiadczenia wolontariuszy pod nadzorem kierownika Placowki lub wyznaczonego
przez niego wychowawce.

2. Wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢é wymagania odpowiednie
do rodzaju i zakresu wykonywanych §wiadczen.

3. Przed przystagpieniem do wykonywania §wiadczen wolontariusz powinien zostaé
poinformowany o specyfice pracy wychowawczej i Kkoniecznosci zachowania
tajemnicy w sprawach dotyczacych dzieci 1 mlodziezy, znajdujacych
si¢ w Placowce.

4. Swiadczenia wolontariuszy sa wykonywane w zakresie, w sposob i w czasie
okreslonych w porozumieniu z Kierownikiem Placowki i obowigzujgcymi
przepisami prawa.

5. Na prosbe wolontariusza Kierownik Placowki moze wyda¢ mu pisemng opini¢
o wykonywaniu $§wiadczen na rzecz Placowki.
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FUNKCJONOWANIE PLACOWKI I JEJ WYCHOWANKOWIE
§13

1. Swiadczenia w formie prawa korzystania z ushug Placowki moga by¢ przyznane
na wniosek rodzicow/opiekundéw dziecka, z urzedu na wniosek pracownika
socjalnego, pedagoga szkolnego lub innej osoby, jezeli rodzice wyrazajg na to zgode,
a takze ze skierowania sagdowego.

2. O rezygnacji ze $§wiadczen Placowki, rodzice/opiekunowie dziecka niezwlocznie
winni poinformowa¢ Kierownika Placowki.

3. Kazde dziecko powinno przychodzi¢ na zajecia z zeszytami przedmiotowymi
i ksigzkami z uwagi na pomoc w nauce.

4. Za zgoda organu prowadzacego w Placowce moga by¢ organizowane:

a/ zajecia otwarte dla dzieci nie bedacych wychowankami Placowki,

b/ wycieczki i biwaki,

¢/ plenerowe imprezy srodowiskowe (kulturalno-oswiatowe, rozrywkowe, sportowe
i inne).

§ 14

1. Placowka dziata pie¢ dni w tygodniu w czasie popotudniowo-wieczornym, a czas
otwarcia dostosowany jest do potrzeb wychowankow i ich rodzicow (opiekunow).

2. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placéwki oraz podczas powrotu z Placowki
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice. Dzieci w wieku 6 lat nie moga samodzielnie
przychodzi¢ na

zajecia i wraca¢ do domu po zajeciach — wymagana jest opieka rodzica/opiekuna prawnego.
3. Wychowanek ma prawo do:

a/ ochrony i poszanowania jego godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego traktowania,
b/ swobody wyrazania mysli 1 przekonan,

¢/ wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawcze;,

d/ zapewnienia warunkoéw bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych w Placowce i
poza jej terenem.

4. Wychowanek jest zobowigzany do:

a/ uznawania godnosci 1 podmiotowosci innych oséb,

b/ przestrzegania zasad kultury wspoéizycia,

¢/ wspotpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zajeciach,

d/ pomagania stabszym,

e/ przestrzegania regulaminu Placowki,

f/ dbalosci o wspdlne dobra, tad i1 porzadek, uczestniczenia w pracach porzadkowych i
zajg¢ciach

samoobstugowych,

g/ ponoszenia odpowiedzialno$ci za wtasne postgpowanie,

h/ podczas zaje¢ w placowce oraz w czasie wycieczek 1 imprez organizowanych poza nig
obowigzuje bezwzgledny zakaz picia alkoholu, palenia tytoniu i korzystania z innego
rodzaju uzywek,

i/ dbania o mienie Placéwki, utrzymanie czystosci i porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach,

J/ przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie zaje¢ w Placowce jak 1 poza nia, zgtaszania
uszkodzenia kazdego sprzetu.
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5. Wychowankom zabrania si¢:

a/ przynoszenia do Placowki przedmiotéw niebezpiecznych,

b/ przynoszenia do Placowki przedmiotow warto$ciowych (Placowka nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za ich zgubienie/uszkodzenie.)

¢/ korzystania w trakcie zaje¢¢ z telefonow komoérkowych,

d/ samowolnego opuszczania terenu Placowki w czasie trwania zaj¢c,

e/ uzywania wulgaryzméow,

f/ wchodzenia na zakazane strony internetowe, o tresciach demoralizujacych.

6. W sytuacji nie przestrzegania powyzszych zasad, mozliwe sg nastgpujace rodzaje kar
dyscyplinujacych:

a/ upomnienie ustne,

b/ rozmowa wychowawczo-dyscyplinujgca,

¢/ zawieszenie udziatu dziecka w zajgciach Placowki na czas okreslony.

7. Za wzorowa postawe 1 zaangazowanie w prace na rzecz grupy i aktywny udzial w
zajeciach

wychowankowie nagradzani beda pochwalg ustng udzielong przez Wychowawceg badz
Kierownika Placowki na forum grupy oraz pierwszenstwem udzialu w imprezach i
wycieczkach

organizowanych przez Placowke.

8. W przypadku zniszczenia mienia Placowki, odpowiedzialnos$¢ za wyrzadzone przez
dzieci

szkody ponosza rodzice/opiekunowie. Zobowigzani oni sg do ich naprawienia, zwrotu w
haturze

badz w formie odszkodowania pieni¢znego, zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

9. Rodzice/opiekunowie dziecka sktadaja Kierownikowi Placéwki pisemne o§wiadczenie
czy

dziecko bedzie samodzielnie przychodzi¢ do Placowki, czy tez bedzie przyprowadzane do
Placéwki 1 odprowadzane do domu przez rodzica/opiekuna prawnego dziecka.

10. Rodzice/opiekunowie dziecka majg prawo do sktadania skarg i wnioskow na dziatalnos¢
Placéwki do Kierownika Placowki lub Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Postominie.

11. Sprawy 1 problemy zaistniate w grupie dyskutowane sg na forum grupy i1 rozwigzywane
w drodze demokratycznych decyzji.

§ 15

W przypadku zaistnienia nieszczes$liwego wypadku, ktoremu ulegt uczestnik w czasie zajeé
w Placéwce, wychowawca zobowigzany jest do:

a) w miar¢ mozliwos$ci udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy,
b) sprowadzenia fachowej pomocy medycznej (pogotowia ratunkowego, lekarza),
C) niezwtocznego zawiadomienia rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego dziecka,

d) zapewnienie osobie poszkodowanej opieki do czasu przybycia rodzica/opiekuna
prawnego,

e) zabezpieczenia miejsca wypadku,

f) zawiadomienia w razie potrzeby innych stuzb (np. Policji),
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g) zawiadomienie Kierownika Placowki,

h) sporzadzenie adnotacji stuzbowej z doktadnym opisem zdarzenia i przekazania jej
Kierownikowi
Placowki.

STALY ZESPOL

§ 16

1. W ramach struktury organizacyjnej Placowki wyodrgbnia si¢ Staty Zespot do spraw
okresowej

oceny sytuacji dziecka.

2. Staly Zespot dokonuje oceny w celu:

a/ ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

b/ analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing,
¢/ modyfikowania indywidualnego planu pracy.

3. W skiad Zespotu wchodza:

a/ Kierownik Placowki lub osoba przez niego wyznaczona,
b/ wychowawcy Placéwki,

¢/ zaproszeni specjalisci w marg potrzeb.

RODZICE/OPIEKUNOWIE
§17

1. Od rodzicow/opiekundéw Placoéwka oczekuje:

a/ punktualnego przyprowadzania lub posytania dziecka do Placowki,

b/ wspotpracy w zakresie sprawdzania postepoéw ucznidow, dopilnowania wykonania przez
dziecko/dzieci prac domowych,

¢/ pomocy w organizowaniu imprez okolicznosciowych w PlacoOwce 1 uczestniczenia w
nich,

d/ informowania o kazdej zmianie danych osobowych/kontaktowych, ktore zostaty podane
w dokumentacji do Placowki,

e/ zapoznawania si¢ z biezagcymi komunikatami dostepnycmi na stronie internetowe;j
Placowki.

2. Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do:

a/ zapoznania dzieci z niniejszym regulaminem i pomocy w jego przestrzeganiu,

b/ ztozenia wymaganej dokumentacji,

¢/ punktualnego odbierania dzieci po zaj¢ciach,

d/ pisemnego zawiadomienia o koniecznosci przyjecia przez dziecko lekéw podczas zajec
(leki

moga by¢ przyjmowane tylko za wiedzg i pod nadzorem Wychowawcy),

e/ niezwlocznego poinformowania o rezygnacji dziecka z oferty Placowki.

DOKUMENTACJA PLACOWKI

§18
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1. Placowka prowadzi nastgpujaca dokumentacj¢ dotyczaca uczestnikow:

a/ lista obecnosci,

b/ dokumentacj¢ osobista dziecka: karte zgloszenia dziecka do placéwki, zgode rodzicéw
(opiekunow), oswiadczenia rodzicéw, korespondencije¢ dotyczaca wychowanka, diagnozy,
opinie specjalistow,

c¢/ indywidualne programy korekcyjne, programy psychokorekcyjne lub
psychoprofilaktyczne, w szczegolnosci terapi¢ pedagogiczna, psychologiczng

1 socjoterapie,

d/ karta zgltoszenia, deklaracja uczestnictwa.

2. Dokumentacja osobista wychowankow prowadzona jest z przestrzeganiem zasad
poufnosci

i dyskreciji.

3. Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla 0séb prowadzacych merytoryczng pomoc
wychowankom i rodzicom/opiekunom, a o jej udostepnieniu kazdorazowo decyduje
Kierownik

Placowki.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19

1. Rodzice/opiekunowie oraz dzieci zobowigzani sa do zapoznania si¢ z Regulaminem
Placowki

1 bezwzglednego przestrzegania jego zapisow.

2. Zgode na wykorzystanie materialow zawierajacych wizerunek dziecka,
rodzice/opiekunowie

poswiadczaja wlasnorgcznym podpisem na wniosku o przyjecie dziecka do Placowki. Zgoda
ta

obejmuje wszelkie formy publikacji dotyczace korzystania z oferty Placowki, w
szczegolnosci

plakaty, foldery, inne drukowane materiaty promocyjne, relacje i spoty telewizyjne,
radiowe,

publikacje w gazetach i czasopismach, rozpowszechnianie w internecie.

3. Jesli rodzice/opiekunowie nie wyrazaja zgody na publikacje, o ktorych mowa w § 16 pkt
2

niniejszego regulaminu, zobowigzani sg ztozy¢ pisemne o$wiadczenie do rak Kierownika
Placowki. Jest to jednak rownoznaczne z koniecznos$cig wykluczenia dziecka z udziatu

w zajeciach 1 imprezach okoliczno$ciowych organizowanych przez Placowkg.

§ 20

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani dostarczy¢ do Placowki lub Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej Postominie wymagang dokumentacje dotyczaca pobytu w Placowce.

§ 21

Zmiany treSci Regulaminu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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